Institut Europeu de la Mediterrania
Instituto Europeo del Mediterraneo
Institut Européen de la Méditerranée
European Institute of the Mediterranean

louugiall oVl 52l 19,99 agzall

IEMed.

El'9 de marg de 2018 entra en vigor la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public,

per la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i del
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (LCSP).

TIPUS DE CONTRACTACIONS EN LA NOVA LLEI

Contractes menors

Indicacions generals

Els contractes menors es poden realitzar quan el seu valor estimat sigui:

«  Entre 0,01 euros i 39.999,99 euros + IVA, en el contracte d'obres.
«  Entre 0,01 eurosi 14.999,99 euros + IVA, en el contracte de subministraments.
«  Entre 0,01 euros i 14.999,99 euros + IVA, en el contracte de serveis.

Les unitats promotores no podran encarregar cap servei, obra o subministrament si préviament no han
tramitat 'expedient de contracte i que aquest hagi estat adjudicat per 'organ competent.

La unitat promotora fara un informe justificatiu, que es penjara a MA\RECURSOS\EXPEDIENTS
CONTRACTACIO. La tramitacié dels contractes menors exigeix linforme de I'drgan de contractacié
motivant la necessitat del contracte. Per tant, en tot cas, I'informe justificatiu ha d’estar signat per I'drgan
de contractacio.

Els contractes menors no poden tenir una durada superior a I'any i que en cap cas poden ésser objecte
de prorroga; i en cap cas poden ser objecte d'un contracte menor prestacions de caracter recurrent que
any rere any responguin a una mateixa necessitat per a l'entitat.

També cal que en l'expedient es justifiqui que no s'esta alterant l'objecte del contracte per evitar
I'aplicacié dels principis de la contractacié publica i que es justifiqui que el contractista no ha subscrit
més contractes menors que individualment o conjuntament superin la xifra dels contractes menors.
Correspon a I'drgan de contractacié signar aquestes dues justificacions. Es una de les novetats de la
regulacié introduida arran de la nova LCSP.
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L'drgan de contractacié ha de sollicitar, com a minim, tres pressupostos, i aixi ha de quedar acreditat a
I'expedient.

Ha de quedar incorporat a I'expedient I'aprovacié de la despesa i la factura corresponent.

Els organs de contractacié han de publicar trimestralment tots els contractes menors que hagin adjudicat
en aquest periode, és a dir, aquells respecte als quals existeix compromis de la despesa i comunicacié de
I'adjudicacié al contractista, i aixd amb independéncia que no estigui encara incorporada la factura a
I'expedient havent d'indicar-se, almenys, I'objecte, la durada, I'import d'adjudicacié inclos I'IVA, la identitat
de I'adjudicatari, havent d'ordenar-se els contractes per la identitat de I'adjudicatari.

Particularitats
Contractacié d'estudis, informes, dictamens i estadistiques

Per dur a terme la contractacié d'un estudi, informe, dictamen o estadistica, 'obertura del contracte
menor ha d'anar acompanyada del formulari de sollicitud, degudament conformat pel cap del Gabinet
Tecnic.

Els estudis que ultrapassin limport de 10.000 € (IVA exclos) seguiran el procediment Ordre
ECF/203/2010, de 8 de marg, de modificacié de I'Ordre ECF/173/2006, de 27 de marg, per la qual
s'estableix la modalitat, I'abast i el procediment de control posterior i per tant es fiscalitzaran préviament i
la Instruccié 01/2017 sobre el procediment organitzatiu per a contractar I'elaboracié d'informes, estudis i
dictamens en el Departament d'Afers i Relacions Institucionals i Exteriors i Transparencia.

Amb ['dltima factura del contracte s'annexara copia del resultat del treball contractat i informe
de valoracié signat pel cap de I'area/unitat proposant. La manca d'algun d'aquests documents impedira
la tramitacié del pagament.

En els casos exclusivament d'estudi o dictamen, un cop finalitzat el contracte el cap de la unitat
promotora signara electronicament l'informe d'avaluacié final

Els documents es penjaran a la carpeta d'expedients de contractacié ("M:\RECURSOS\EXPEDIENTS
CONTRACTACIO")

Contractacié d'activitats docents, conferéncia, col-loqui, jurats... a una persona fisica

En els contractes que tinguin per objecte la prestacié d'activitats docents en centres del sector public
desenvolupades en forma de cursos de formacié o perfeccionament del personal al servei de
I'Administracié o quan es tracti de seminaris, colloquis, taules rodones, conferencies, collaboracions o
qualsevol un altre tipus similar d'activitat, sempre que aquestes activitats siguin realitzades per persones
fisiques, les disposicions d'aquesta Llei no sén aplicables a la preparacié i adjudicacié del contracte.

En aquesta classe de contractes podra establir-se el pagament parcial anticipat, previa constitucié de
garantia per part del contractista, sense que pugui autoritzar la cessio.

Per acreditar I'existéncia dels contractes a qué es refereix aquest article, sera suficient la designacié o

nomenament per autoritat competent Per tant, cal el nomenament de la persona contractada.
El nomenament es penjara a MARECURSOS\EXPEDIENTS CONTRACTACIONB_ANNEXES

Contractaci6 d'obres
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Contractacié menor d'obres (article 118.1 LCSP) : Sha d'afegir el projecte corresponent quan ho
requereixin normes especifiques. També s’ha de sol-licitar 'informe de les oficines o unitats de supervisié
a que es refereix l'article 235 de la Llei CSP quan el treball afecti 'estabilitat, seguretat o estanquitat de
I'obra. En el cas que no s’adjuntin aquests documents ha de quedar justificat a I'informe justificatiu.

Contractacié que inclogui una cessié de drets

Cal fer signar el document de cessi6 de drets a I'adjudicatari. )
El document es penjara a MARECURSOS\EXPEDIENTS CONTRACTACIO\NB_ANNEXES

S'ha de tenir en compte la regulacié prevista a l'article 308.1 de la LCSP

Contractacié per visa

Cal signar [linforme de PD i penjar el document a MA\RECURSOS\EXPEDIENTS
CONTRACTACIONA.2_CONTRACTES DE PAGAMENT AMB VISA, per una tramitacié preferent

Contractacié que inclogui tractament de dades de caracter personal

La unitat consultara previament a I'Area d'Organitzacié i RRHH, que assumeix les funcions de delegada de
proteccié de dades, que li indicara el model d'acord d'encarrec de tractament LOPD que haura de fer
signar a l'adjudicatari.

L’acord signat es penjara a M\\RECURSOS\EXPEDIENTS CONTRACTACIO\B_ANNEXES

Contractes derivat d'acord marc

Tot i que els contractes derivats d'acord marc no sén contractes menors i es troben regulats en els
articles 219 i segiients de la LCSP, els afegim en aquest punt per afavorir i clarificar la gestié interna del
procediment de contractacio.

Cal signar l'informe de contracte derivat d’acord mac i penjar el document a

M:A\RECURSOS\EXPEDIENTS CONTRACTACIO, per una tramitacié anloga a la general, perd més
abreujada

PROCEDIMENT TRAMITACIO CONTRACTES MENORS

Ndm.| Unitat Descripci6

Fa l'obertura de I'expedient de contracte menor a la carpeta
M:ARECURSOS\EXPEDIENTS CONTRACTACIO.

Els models del formularis son 2:

- Model informe de PD, valid per a totes les contractacions menors

N .._.|"Model d'informe de contracte derivat d'acord mac, només valid per als

Area/ unitat . , , e .

1 contractes derivats d'un acord marc en que ''lEMed estigui adherit.
proposant

El nom de l'arxiu amb el que es guardara la Proposta de despesa ( en

endavant, informe de PD) en aquest directori seguira les segiients normes per

tal que el criteri sigui homogeni i que alhora serveixi per identificar I'informe de

PD.
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El'nom de l'arxiu sera el seglient: 3 digits per identificar I'area d'origen - 3
digits per identificar el num. de PD. (aquests 3 digits numérics han de ser
correlatius per cada PD) — I'any de l'anualitat vigent)

Exemple: PRO-001-2019
Els digits de identificacié de cadascuna de les arees seran els seglients:

PCD: Presidencia

DGE: direccié

GER: gerencia

GEC: gestié economica

RHO: Recursos humans i organitzacié

ICO: Imatge corporativa

PRO: Protocol

COM: Comunicacié

POL: Politiques euromediterranies/ EuroMesCo
PDH: Programes regionals i desenvolupament huma
MAM: Mén arab i mediterrania

CSC: Cultura i societat civil

GEN: Génere

En linforme de PD hi ha una série de camps destacats en vermell, son els
camp a omplir per qualsevol contractacio a realitzar.

a) CODIPROJECTE: __ Shad'indicar el codi de la Base de dades de
projectes

b) NOM PROJECTE: __ Sha d'indicar el nom de la Base de dades de
projectes

c) Nim.dePD:___ Com hem avancat, en aquest camp s’ha d'indicar un

num. de PD que permeti identificar la contractacié. El codi ha de seguir
la seglient sistematica :

3 digits de 'area- 3 digits amb un ndmero identificador correlatiu i
diferent en cada PD - anualitat vigent

Ex: PRO-001-2019

d) Unitat promotora responsable de la proposta (area):Nom de l'area

e) Descripcié de 'objecte del contracte: (Cal especificar I'objecte de la
contractacid, també s’ha d'incloure la relacié de feines i desenvolupar-
lo el maxim possible) és la descripcié de I'objecte del contracte (el
servei o subministrament que volem contractar)

f) Justificacié de la necessitat de I'objecte del contracte: (Cal especificar
Pobjectiu que es vol aconseguir i la metodologia que s'emprara) “Call
copiar el nom del projecte i el descriptiu del projecte que consta al
Base de dades de projectes, en el camp “ Interés per a
'lEMed/Coheréncia amb els objectius de IlEMed”

g) Dades contractista: Cal omplir totes les dades indicades a continuacid.
Nom proveidor:

NIF/CIF :
Pais :
Provincia :
Municipi:
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(Si és estranger, haureu d'assenyalar tan sols el nom i el pais).
h) Dades contracte:

Import base € | IVA€ Import total €

Pressupost A) Import B) Percentatge | Sumade A+B
licitacio sense IVA de I''VA o bé

import  de

VA, en

euros
Termini Indicar els dies o mesos que tardara a realitzar-se
d'execucio 'encarrec o bé una data fixa, si té lloc un Unic dia.
Lloc d'execucié | Lloc on és realitzara el contracte

i) Annexos:

- Contracte

- Pressupost/s

- Cessi6 de dret

- Altres ( detall de la documentacié aportada)

Cal adjuntar la documentacié segons les particularitats del contracte (exemple:
annexar nomenament en activitats docents, conferéncies.... ).

Si s'annexa algun document cal marcar la casella indicant de quin document
es tracta i guardar-lo amb el mateix nom que la PD en la segtent carpeta:
M:A\RECURSOS\EXPEDIENTS CONTRACTACIONANNEXES

En l'informe justificatiu s'ha d'incloure explicacié en els casos en qué hi hagi
una formalitzacié de més de dos contractes menors consecutius amb identic
objecte i adjudicatari en un periode de temps inferior a un any, o una
formalitzacié de contractes menors amb identic objecte i destinatari durant tres
anys consecutius, sempre que es tracti de contractes de serveis i
subministraments superiors a 5.000 €, IVA exclos, i en el cas de contractes
d'obra d'un import superior a 12.000 €, IVA exclods.

Una vegada omplertes aquestes dades, el Cap de I'area/unitat proposant ha
de signar digitalment l'informe de PD i I'ha de penjar a la
MARECURSOS\EXPEDIENTS CONTRACTACIO.

Assessoria
Juridica

Revisa la peticié de contracte menor, per assegurar que es compleixen els
requeriments legals establerts en la LCSP i prepara la resolucié d'adjudicacié
del contracte.

Fa la primera validacié interna

Informa I'adjudicacié dels contractes al TEEC, PSCP i RPC.

Servei de  |Revisa la petici6 de contracte menor, genera 'apunt comptable
2 Gestio
Economica |Fa la segona validacié i signa.
3 Geréncia  |Fa la tercera validacid i signa.
4 Direccié Signa la resolucié d'aprovacié de la despesa del contracte menor.
5 Serveide [Faels documents comptables de continuacié i atorgara un ndm. d'expedient
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Gestié comptable.
Economica
L'informe de PD té introduit el Num d'expedient comptable quan el document
ha variat de nom, i se li hauran afegit les segiients sigles: _ACJR
Unitat La unitat comunica al contractista que pot iniciar I'execucié del contracte.
6
proposant En la comunicacié adjuntara tots els documents que s’hagin signat relacionats
amb les particularitats de cada contracte, per exemple:
I'acord d'encarrec de tractament (LOPD), document de cessié de drets,
nomenament..
Fa el seguiment i el control de la despesa
Processa la factura, que incloura una descripcié detallada dels serveis,
subministraments, actuacions... realitzats.
| annexa a cada factura:
. - el certificat parcial o final, que haura d'incloure la descripcié del servei,
Unitat L
7 roposant subministrament o obra facturat.
prop - i altres documents relacionats amb la particularitat del contracte (estudis,
projectes ..).
La factura s’ha de conformar i trametre al Servei de Gestié Economica, per tal
que la pugui comptabilitzar.
Serveide  [Revisa la introduccié de la factura, completa el registre de la factura i
8 Gestié comprova tots els annexos relacionats i conforma la factura, generant un apunt
Economica |comptable.
9 Assessoria |Finalitza la tramitacié de 'expedient de contractacid.
juridica Informa la liquidacié dels contractes al TEEC, PSCP i RPC.
10 Unitat Quan el contracte menor té per objecte un estudi o dictamen, signa

proposant

electronicament l'informe d'avaluacié final
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Procediment negociat

El'9 de marg de 2018 entra en vigor la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public,
per la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i del
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (LCSP).

La LCSP actualment vigent Unicament permet acudir al procediment amb negociacié o al procediment
negociat sense publicitat, si es dona algun dels sup0sits que, amb caracter taxat, enumeren els articles
1671168 de la LCSP, i 168 de la LCSP, respectivament.
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La LCSP incorpora el procediment obert simplificat i el procediment obert simplificat abreujat.

Procediment obert

Les unitats directives que han de promoure contractacions no menors, han de tenir especial cura a
revisar:

1. El contingut de I'informe de justificacio (art. 116.4 LCSP).
2. Novetats a tenir en compte en la definicié de:
+ Requisits de solvéncia econdmica i técnica (art. 86 i s. LCSP).

«  Criteris d'adjudicacié (art. 145 i 146 LCSP).
+  Condicions especials d'execucié en matéria de responsabilitat social (art. 202 LCSP).

3. Licitacions de contractes no menors en sobre digital:

« Les empreses han de disposar de certificats digitals per poder presentar les seves ofertes.
No s'acceptaran ofertes en paper.

« No s'acceptara la signatura manual de contractes o qualsevol altre document.

« Lainscripcié de les empreses en el RELIC o el ROLECE és obligatoria en els nous
procediments oberts simplificat i simplificat abreujat (art. 159.1 i 159.6 LCSP).
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